
 
 
 
 
 
 

ประกาศเทศบาลต าบลชะเมา 
เรื่อง มาตรการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณชน 

.......................... 
    เพ่ือให้การเปิดเผยข้อมูลของเทศบาลต าบลชะเมา  มีความถูกต้อง ครบถ้วนชัดเจน และเป็น
ปัจจุบัน ประชาชน และผู้มีส่วนได้เสีย สามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้โดยสะดวก สามารถตรวจสอบผลการ
ด าเนินงานเทศบาลต าบลชะเมาได้ตามที่ประกาศเจตจ านงสุจริตต่อบุคลากรและสาธารณชน จึงก าหนด
มาตรการในการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ ดังนี้ 

1.  ลักษณะ/ประเภทข้อมูลที่ต้องเผยแพร่ต่อสาธารณะ  

ประเภทข้อมูลที่เทศบาลต าบลชะเมา จะน าขึ้นเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์ของเทศบาลต าบลชะเมา  เนื้อหา
ต้องเป็นไปตาม “มาตรฐานเว็บไซต์ภาครัฐ” (Government Website Standard) ที่ก าหนด  โดยเทศบาล
ต าบลชะเมา ได้ด าเนินการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านทางเว็บไซต์ รายละเอียด ดังนี้  

ส่วนที่ ๑ ข้อมูลพื้นฐานเพ่ือเผยแพร่ข้อมูลตลอดจนบริการของหน่วยงาน  
๑.๑) ข้อมูลเกี่ยวกับหน่วยงาน  
     - ประวัติความเป็นมา  
     - วิสัยทัศน์ พันธกิจ  
     - โครงสร้างหน่วยงาน ผูบ้ริหาร อ านาจหน้าที่  
     - ภารกิจ และหน้าที่รับผิดชอบของหน่วยงาน  
     - ยุทธศาสตร์ แผนปฏิบัติราชการ 
     - แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปี  
      - ข้อมูลการติดต่อ ประกอบด้วย ที่อยู่ เบอร์โทรศัพท์ โทรสาร และแผนที่ตั้ง  
      - ที่อยู่ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (e-mail Address) ของส านักงาน 
๑.๒) ข้อมูลผู้บริหารเทศบาลต าบลชะเมา  
      - รายละเอียดเกี่ยวกับผู้บริหาร ประกอบด้วย ชื่อ – นามสกุล และต าแหน่ง  
      - วิสัยทัศน์ นโยบายต่างๆ เกี่ยวกับการบริหารงานราชการส่วนท้องถิ่น  
๑.๓) ข่าวประชาสัมพันธ์  
      - ข่าวสารประชาสัมพันธ์ทั่วไป  
      - ข่าวสารและประกาศของหน่วยงาน เช่น ประกาศรับสมัครงาน ประกาศการจัดซื้อจัดจ้าง 

โครงการฝึกอบรม งานกิจกรรมต่างๆ เป็นต้น  
๑.๔) เว็บลิงค ์ 
      - ส่วนงานภายใน  
      - หน่วยงานภายนอกที่เก่ียวข้องโดยตรง  
      - เว็บไซต์อ่ืนๆ ที่น่าสนใจ  



๑.๕) กฎระเบียบข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้องกับหน่วยงาน  
       - กฎหมาย พระราชบัญญัติ พระราชกฤษฎีกา กฎกระทรวง ประกาศ ระเบียบต่างๆที่เก่ียวข้อง 

ในการปฏิบัติงานของท้องถิ่น 
๑.๖) ข้อมูลการให้บริการ  
      - แสดงข้อมูลการให้บริการตามภารกิจของหน่วยงาน พร้อมทั้งอธิบายขั้นตอนการบริการต่างๆ

แก่ประชาชน  

ส่วนที่ ๒ การสร้างปฏิสัมพันธ์กับผู้ใช้บริการ  
 ๒.๑) ถาม – ตอบ (Q & A)  
       - ผู้ใช้บริการสามารถสอบถามข้อมูล หรือข้อสงสัยมายังหน่วยงาน 
 ๒.๒) ช่องทางการติดต่อการสื่อสารกับผู้ใช้บริการ  
       - ช่องทางแสดงความคิดเห็น หรือข้อเสนอแนะ เช่น e-mail, Web board, Blog เป็นต้น  
       - ช่องทางการร้องเรียน และการติดตามสถานะเรื่องร้องเรียน  
 

2.  หน่วยงานที่รับผิดชอบในการเผยแพร่ข้อมูล 
   1. ส านักปลัด มีหน้าที่เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารผ่านเว็บไซต์(http://www.chamao.go.th/) 
ขององค์การบริหารส่วนต าบลสายอเทศบาลต าบลชะเมา และปรับปรุงข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน โครงสร้างเทศบาล
ต าบล ภารกิจ ผู้บริหาร นโยบายและยุทธศาสตร์ แผนปฏิบัติราชการประจ าปี และการติดตามประเมินผลการ
ด าเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการประจ าปี ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง มาตรฐานหรือคู่มือการปฏิบัติงาน 
มาตรฐานและข้ันตอนการให้บริการ เป็นต้น  
   2. ส านัก/กอง มีหน้าที่เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารผ่านช่องทางอ่ืน ๆ เช่น สื่อสังคมออนไลน์ ปิด
ประกาศภายในเทศบาลต าบลชะเมา  เอกสารข่าวสาร ประชาสัมพันธ์เสียงตามสาย ฯลฯ เป็นต้น 
   3. ส านัก/กอง มีหน้าที่สนับสนุนและให้ข้อมูลข่าวสารแก่ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลชะ
เมา  ส าหรับเผยแพร่ผ่านช่องทางอ่ืน ๆ รวมทั้งเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซตข์องหน่วยงาน 

ทั้งนี้ได้มอบหมายให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด าเนินการจัดเตรียมข้อมูลลงเว็บไซต์ โดยข้อมูลต้องเป็น
ความจริงและได้รับอนุญาตจากผู้บริหารก่อน จึงจะน าขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ของ เทศบาลต าบลชะเมาได้ 

จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
  
          ประกาศ ณ วันที่  3  เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2560 
 
 

 

                   (นายเอกชัย  คงปาน) 
                                  นายกเทศมนตรีต าบลชะเมา 

http://www.chamao.go.th/

