
แผนภูมิแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
การขอหนังสือรับรองเลขที่บาน 
กองชาง เทศบาลตําบลชะเมา 

 

1. ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

2. ระยะเวลา ใชระยะเวลาใหบริการรวม  2  วัน/ราย  

 

3. หลักฐานประกอบ 
1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (ผูขอ) 1 ฉบับ 
2. สําเนาทะเบียนบาน (ผูขอ) 1 ฉบับ 
3. คําขอใบคํารองขอเลขรหัสประจําบานจากผูใหญบาน (ทร.900) 1 ชุด 
4. สําเนาโฉนดท่ีดิน (เอกสารสิทธิอ่ืนๆ) 1 ชุด  

กรณีไมใชเจาของท่ีดิน 
1. หนังสือยินยอมปลูกสรางอาคาร 
2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูครองเอกสารสิทธิ 
3. สําเนาทะเบียนบานผูครองเอกสารสิทธิ 

4. สถานท่ี/หนวยงานรับผิดชอบ 
กองชาง เทศบาลตําบลชะเมา   
โทรศัพท 075-845135 โทรสาร 075-845134  www.chamao.go.th 
 

ตรวจสอบเอกสารตามคํารอง 
30 นาที 

เขียนคําขอ/ยื่นคํารอง 
30 นาที 

 

ออกหนังสือรับรอง 
1 วัน 

ตรวจสอบสถานท่ีดําเนินการกอสราง 
1 วัน 
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5. ระยะเวลาเปดใหบริการ 
เปดใหบริการวันจันทร-วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
เวลา 08.30 น.- 16.30 น. โดยไมหยุดพักเท่ียง 

6.  คาธรรมเนียม  
ไมมีคาธรรมเนียม 
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